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Resumen

La pasantia realizada en la inmobiliaria VICASA S.A.S, situada en Itaglii, Antioguia, tuvo como
objetivo crear un manual de auditoria contable y financiera para asegurar la fiabilidad de la
informacion y facilitar la toma de decisiones. Esta necesidad surgi6 debido a la falta de un revisor
fiscal o auditor en la empresa, lo que complica la deteccion de errores contables, fraudes y el
manejo inadecuado de los recursos financieros. Para dar cumplimiento a los objetivos planteados
se utiliz6 la metodologia cuantitativa y una investigacion aplicada del tipo evaluativa. Durante la
pasantia, se definieron los principios de auditoria contable adaptados a la normativa y regulacion
especifica del sector inmobiliario. Ademas, se aplicaron herramientas y técnicas de auditoria
adecuadas para evaluar la informacion contable de la empresa, garantizando precision y fiabilidad,
y se desarrollaron procedimientos detallados para la revision de los estados financieros de
VICASA S.A.S., enfocandose en areas de riesgo y cumplimiento. Finalmente se desarrollé una

guia para la elaboracién de los informes de auditoria contable y financiera de la empresa.

Palabras clave

Auditoria, confiabilidad, herramientas, estados financieros, guia.



Problemética abordada en la préctica o pasantia

La empresa VICASA S.A.S, es una inmobiliaria que se encuentra ubicada en el
municipio de Itagui, en el departamento de Antioquia, el cual hace parte del area metropolitana
de Medellin. Esta empresa del sector inmobiliario se dedica a la venta, arrendamientos, avallos,
reparacion y mantenimiento de propiedad raiz.

Inmobiliaria VICASA, actualmente no tiene en su ndmina un revisor fiscal ni un auditor
que puedan identificar errores contables, fraudes 0 manejos indebidos de los recursos
financieros de la empresa, esta a su vez, se enfrenta a una serie de desafios especificos que
impactan en su situacion financiera y contable. Un manual de auditoria contable y financiera
para esta empresa debe abordar estas problematicas de manera integral, proporcionando a los
auditores las herramientas y metodologias necesarias para realizar una evaluacion precisa y
completa de los riesgos y las areas de mayor atencion.

Este manual de auditoria, busca asegurar que los estados financieros de la empresa
inmobiliaria reflejen de manera justa y precisa su situacion financiera, resultados operativos y
flujos de efectivo. Esto es crucial para que los usuarios de los estados financieros, como
inversionistas, acreedores, accionistas y la gerencia de la empresa, puedan tomar decisiones

informadas.



Objetivos

Objetivo general:

Disefiar un manual de auditoria contable y financiera para garantizar la confiabilidad de la

informacion y la toma de decisiones.

Objetivos especificos

Definir los principios de auditoria contable y financiera aplicables a la inmobiliaria VICASA.
Aplicar herramientas y técnicas de auditoria especificas para la evaluacion de la informacion
contable de la empresa.

Desarrollar los procedimientos de auditoria para la evaluacion de los estados financieros de la
inmobiliaria VICASA.

Crear guias para informes de auditoria contable y financiera en la inmobiliaria, incluyendo la

presentacion de las conclusiones y recomendaciones.



Metodologia
La practica a realizar involucra métodos cualitativos. Se basa en el manejo de
documentos, los cuales serén recolectados, seleccionados y analizados para finalmente
presentar un manual de auditoria contable y financiera que sea acorde a las funciones que ejerce

la empresa en el sector comercial.

Tipo de investigacion

El tipo de investigacion més adecuado para desarrollar un manual de auditoria contable
y financiera para la empresa VICASA S.A.S es una investigacion aplicada del tipo evaluativa,
esta investigacion busca “la generacion de conocimiento con aplicacion directa a los problemas
de la sociedad o el sector productivo. Esta se basa fundamentalmente en los hallazgos
tecnoldgicos de la investigacion basica, ocupandose del proceso de enlace entre la teoria y el
producto” (Lozada, 2014, p. 34).

Esta investigacion busca generar conocimiento con el objetivo de resolver problemas
especificos o atender necesidades concretas de la sociedad. Se caracteriza por su enfoque
practico y orientado a la accion, y se diferencia de la investigacién basica en que sus resultados

se pueden aplicar directamente en el mundo real.

Fuentes de informacion
Se revisard la literatura existente sobre auditoria contable y financiera, con especial

atencion a las normas y estandares aplicables a las empresas inmobiliarias.



Resultados

Objetivo especifico 1. Principios de auditoria contable y financiera aplicables a la
inmobiliaria VICASA.

Los pilares de la ética profesional que guian la practica diaria de la contabilidad,
definidos en el articulo 37 de la (Ley 43 de 1990, 1990) y reglamentados por la Federacion
Internacional de Contadores (IFAC) a través del (Consejo de Normas Internacionales de Etica
para Contadores), seran incorporados en el manual de auditoria contable y financiera de la
inmobiliaria VICASA S.A.S. Esto tiene como objetivo reflejar con precision la situacién
econdmica y patrimonial de la sociedad, garantizando asi la exactitud de la informacion para
fundamentar las decisiones.

A continuacion, se presentan los principios de auditoria contable y financiera adoptados
en Colombia desde 2020, segun el anexo técnico compilatorio 4-2019 de las Normas de
Aseguramiento de la Informacion, y que fueron incluidos a través del (Decreto 2270 de 2019).

110. 1 El principio de Integridad: Es esencial que todos los hechos y eventos
importantes se reflejen en los informes financieros. No se deben excluir ni alterar para mostrar
una imagen mas positiva de la realidad (Santillana Gonzalez, 2013).

120.1 El principio de objetividad: El juicio profesional de los contadores debe estar
libre de influencias que puedan comprometer su integridad.

130.1 El principio de competencia y diligencia profesionales: Un auditor debe contar
con la informacion técnica y habilidades especificas para ejecutar una auditoria en la empresa

inmobiliaria. Ademas, es crucial que se mantenga al dia con los cambios en las normas



contables, las regulaciones del sector inmobiliario y las mejores practicas de auditoria. Por
ualtimo, el auditor debe desempefiar su trabajo con diligencia y cuidado profesional, siguiendo
los estandares de calidad establecidos.

140.1 El principio de confidencialidad: es imperativo que los contadores eviten: (a)
Divulgar datos privilegiados adquiridos en el &mbito profesional y comercial fuera de la firma o
entidad en la que trabajan, a menos que tengan una autorizacion especifica y adecuada o exista
un derecho u obligacion legal o profesional para hacerlo, y (b) Utilizar dicha informacion
confidencial para su propio beneficio o el de terceros.

150.1 El principio de comportamiento profesional: obliga a los profesionales a
respetar las leyes y regulaciones pertinentes y evitar cualquier conducta que, a su conocimiento
0 que deberian conocer, pudiera perjudicar la reputacién de la profesion. Esto incluye cualquier
accion gue un tercero imparcial con conocimientos especificos en el &rea, teniendo en cuenta
todos los hechos y circunstancias conocidos por el contador en ese momento, podria considerar
que dafa negativamente la imagen de la profesion.

Principio de cumplimiento Normativo: Los informes financieros deben adherirse a las
normativas y regulaciones contables y financieras que se fundamenta en diversas normas y
regulaciones que garantizan la veracidad y exactitud de la informacion financiera. Estas
auditorias deben adherirse a las Normas Internacionales de Auditoria (NIA) y las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores (ISSAI), adaptadas a la realidad

colombiana.
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Objetivo especifico 2. Herramientas y técnicas de auditoria especificas para la evaluacion

de la informacion contable de la empresa.

Las técnicas de auditoria financiera son métodos y procedimientos que los auditores
utilizan para examinar y evaluar la precision y la fiabilidad y veracidad de los registros
contables de la compariia (Gamboa Suéarez et al., 2019,p. 181). Dado que las inmobiliarias
tienen caracteristicas y transacciones unicas, las técnicas de auditoria deben adaptarse a su
contexto especifico. Seguidamente, se presentan las técnicas empleadas para la Inmobiliaria
VICASA S.ASS.

1. Observacion: “Consiste en verificar visualmente ciertos aspectos o condiciones de un
proceso o procedimiento realizado por otras personas” (Valderrama et al.,2021, p. 52). Por
ejemplo, esto incluye que el auditor observe el calculo del stock para la venta realizado por el
personal de la entidad o la supervision del pago de néminas.

2. La investigacidn: recopilar de datos de fuentes primarias internas y externas de la
inmobiliaria. Esto puede abarcar desde informes escritos formales para terceros hasta consultas
orales informales con empleados de la entidad. Las respuestas obtenidas proporcionaran al
auditor nueva evidencia o datos que confirmen la informacidn existente.

3. La inspeccidn: “Proceso de verificacion exhaustiva de la informacion financiera y de los
activos de una entidad para confirmar la existencia y autenticidad de bienes o transacciones” (Lara,
2019, p.50).

La evidencia documental de auditoria se clasifica en tres categorias basadas en su origen
y custodia, lo cual influye directamente en su valor probatorio. Estas categorias son: evidencia

creada y retenida por terceros, evidencia creada por terceros y retenida por la entidad, y
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evidencia creada y retenida exclusivamente por la entidad. Su aplicacion es fundamental en la

verificacion de saldos de cuentas como efectivo, inventarios y activos fijos.
4. Verificacion numérica: El analisis cuantitativo implica verificar la precision de los datos
numeéricos a través de calculos independientes y la revision de documentos fuente:

e Pruebas de célculo en los inventarios de existencias.

e Pruebas en la depreciacion del activo fijo.

e Pruebas en la contribucion de leyes sociales.

e Pruebas en la asignacién de costos, etc.
5. Comprobacién: “implica verificar hechos mediante documentacién comprobatoria, lo
que significa analizar y respaldar evidencia para apoyar un movimiento financiero, o para
verificar una entrada contable” (Manrique Placido, 2019, p. 145). Esto se realiza comprobando
que el desembolso cuenta con la autorizacion correspondiente, cumple con la regulacion legal
establecida y esta respaldado por comprobantes validos, ademas de confirmar que el
desembolso se realiza utilizando la personeria juridica de la empresa.

En el &mbito de la auditoria para el sector inmobiliario, existen varias técnicas
especificas que los auditores pueden emplear para evaluar la informacion contable de una
empresa. Algunas de estas técnicas incluyen:

1. Valoracion de Inmuebles:
Inspeccion fisica: Evaluacion del estado de conservacion, ubicacion, caracteristicas y potencial
de los inmuebles.
Comparacion con mercados similares: Andlisis de precios de mercado de propiedades

similares.
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Método del costo: Calculo del valor de reposicion menos la depreciacion.

Método del ingreso: Estimacion del valor basado en los ingresos futuros generados por el
inmueble.

2. Andlisis de Contratos:
Contratos de compraventa: Revision de clausulas, plazos, condiciones de pago y garantias.
Contratos de arrendamiento: Anélisis de las condiciones contractuales, calculo de ingresos por
arrendamiento y provisiones para deudores morosos.
Contratos de construccién: Evaluacion de los avances de obra, costos incurridos y
reconocimiento de ingresos.

3. Evaluacion de Inventarios:
Verificacion fisica: Conteo de los inmuebles en inventario y comparacion con los registros
contables.
Valoracion de inventarios: Aplicacion de los métodos de valoracion adecuados, como el costo
o el valor neto realizable.

4. Andlisis de Provisiones:

Provisiones para deudores morosos: Evaluacion de la suficiencia de las provisiones,
considerando la antigiiedad de las deudas y la probabilidad de cobro.

Provisiones para contingencias: Analisis de los eventos que puedan generar obligaciones
futuras y estimacién del monto de las provisiones.

5. Cumplimiento Normativo:

Normas urbanisticas: Verificacion del cumplimiento de los permisos de construccion, licencias

de ocupacion y otras regulaciones urbanisticas.



Leyes de propiedad horizontal: Evaluacion del cumplimiento de las normas de propiedad
horizontal en el caso de edificios de apartamentos.
Normas ambientales: Verificacion del cumplimiento de los requisitos legales en materia de

proteccion ambiental en la gestion de residuos.

13
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Objetivo especifico 3. Procedimientos de auditoria para la evaluacion de los estados

financieros de la inmobiliaria VICASA.

A continuacion, se describiran los procedimientos de auditoria regulados por las Normas
Internacionales de Informacion Financiera (NIIF), Ley 222 de 1995, Ley 1258 de 2008 y las
Normas de la Superintendencia de sociedades. Este conjunto de técnicas investigativas que se
adaptan a los procedimientos que guardan relacion con los hechos y circunstancias vinculados a los
estados financieros, a través de las cuales el auditor adquiere la base necesaria para respaldar su
opinion.

1. Planificacion de la Auditoria: La planificacion estratégica es un método riguroso que
moviliza el intelecto de la empresa para definir su rumbo, organizacion y gestién, anticipando

los cambios sociales del presente y futuro (Franklin, 2013, p. 79).

Definicion del Alcance: Delimitar los aspectos a evaluar, enfocandose en los puntos criticos a
revisar (por ejemplo, gestion de propiedades, ingresos por alquileres, transacciones de compra-

venta).

Evaluacidn de Riesgos: Identificar los riesgos potenciales y las areas de mayor riesgo en la

inmobiliaria.

Desarrollo del Plan de Auditoria: Crear un plan exhaustivo que defina los objetivos, el alcance,

la metodologia y el calendario establecido para la auditoria.
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2. Revision de la Documentacion y Politicas:
Revision de Politicas Internas: Evaluar las directrices y protocolos internos de la inmobiliaria

relacionados con la gestion de propiedades, ventas y alquileres.

Documentacion Legal: Verificar que toda la documentacion legal, como contratos de
arrendamiento, escrituras de propiedad, y permisos, esté en orden y cumpla con la normativa

colombiana.

3. Comprobacion de Registros Financieros:
Auditoria de Ingresos: Verificar los ingresos generados por alquileres, ventas y otros servicios,

asegurando que estén debidamente registrados y conciliados con los contratos y recibos.

Auditoria de Gastos: Revisar los gastos operativos y verificar su justificacion con facturas y

comprobantes validos.

Verificacion de Activos: Confirmar la existencia y valor de los activos inmobiliarios registrados

en los libros contables.

4. Pruebas de Cumplimiento:
Cumplimiento Normativo: Asegurar que la inmobiliaria cumpla con las normativas locales y

nacionales, incluidas las obligaciones fiscales y laborales.

Auditoria de Controles Internos: Evaluar la efectividad de los controles internos para identificar

fraudes y errores.
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5. Evaluacion de Transacciones y Contratos:
Revision de Contratos: Examinar los contratos de compra-venta, arrendamiento y otros

acuerdos importantes para verificar su correcta ejecucion y cumplimiento de las clausulas.

Verificacion de Pagos y Cobros: Confirmar que los pagos y cobros se hayan realizado

correctamente y de acuerdo con los términos contractuales.

6. Elaboracion del Informe de Auditoria:
Redaccion del Informe: Elaborar un informe detallado que resuma los hallazgos de la auditoria,
incluyendo cualquier irregularidad o recomendacion para mejorar los procedimientos (Tapia

Iturriaga, 2019,p. 171).

Presentacion de Resultados: Comunicar los resultados a la direccion de la inmobiliaria y, si es

necesario, a las autoridades regulatorias.

7. Seguimiento:
Implementacion de Recomendaciones: Asistir en la implementacion de las recomendaciones

para mejorar los controles y procedimientos internos.

Revision de Acciones Correctivas: Verificar que se hayan tomado las acciones correctivas

recomendadas para resolver las deficiencias identificadas.
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Objetivo especifico 4. Guias para informes de auditoria contable y financiera en la

inmobiliaria, incluyendo la presentacion de las conclusiones y recomendaciones

El informe de auditoria contable y financiera para la inmobiliaria VICASA S.A.S
(anexo A.), es un documento crucial que evalua su salud financiera y proporciona una opinion
sobre la fiabilidad de sus estados financieros. Para garantizar la calidad y la efectividad de estos
informes, es fundamental contar con guias claras y detalladas.
1. Estructura del Informe de Auditoria
Caratula:
Nombre de la empresa auditada.
Periodo auditado.
Nombre del auditor o firma auditora.
Fecha de emisién del informe.
Introduccién:
Obijetivo de la auditoria.
Alcance de la auditoria.
Normas de auditoria aplicadas.
Resumen de los hallazgos:

Breve descripcion de los principales resultados de la auditoria.
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Conclusiones:

Opinidn sobre los estados financieros: Expresion clara y concisa sobre si los estados
financieros presentan razonablemente, en todos los aspectos significativos, la situacion
financiera de la empresa ( Lépez Cruz, 2020, p. 28).

Cumplimiento normativo: Evaluacion del cumplimiento de las leyes y regulaciones
aplicables.

Fortalezas del sistema de control interno: Identificacion de los aspectos positivos del sistema
de control interno.

Debilidades del sistema de control interno: Detalle de las &reas donde se identificaron
deficiencias.

Recomendaciones:

Medidas correctivas: Propuestas especificas para corregir las debilidades identificadas.
Mejoras: Sugerencias para mejorar la eficiencia y eficacia de los procesos contables y
financieros.

Anexos:

Papeles de trabajo.

Informacion complementaria.

Elaboracion de las Conclusiones y Recomendaciones:
Conclusiones:
Claras y concisas: Evitar tecnicismos excesivos y utilizar un lenguaje claro y directo.
Basadas en evidencias: Las conclusiones deben estar respaldadas por los hallazgos de la

auditoria.
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Consistentes con los objetivos de la auditoria: Las conclusiones deben responder a las

preguntas planteadas al inicio del trabajo.

Especificas: Evitar generalizaciones y enfocarse en los aspectos mas relevantes.
Cuantitativas cuando sea posible: Utilizar datos numéricos para respaldar las afirmaciones.
Recomendaciones:

Précticas: Deben ser practicas y factibles de implementar.

Especificas: Indicar claramente qué acciones deben tomarse y quién es el responsable de
llevarlas a cabo.

Priorizadas: Establecer un orden de prioridad para las recomendaciones, considerando su
impacto y urgencia.

Medibles: Establecer indicadores clave de desempefio (KPI) para evaluar la efectividad de
las recomendaciones.

Concretas: Evitar recomendaciones vagas 0 generales.
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Conclusiones

El sector inmobiliario presenta caracteristicas Gnicas que requieren un enfoque
especializado en la auditoria, como la valoracién de activos, los contratos de arrendamiento a
largo plazo y las regulaciones especificas del mercado inmobiliario.

La valoracion de propiedades es un aspecto critico en las auditorias inmobiliarias, y es
fundamental contar con metodologias y procedimientos adecuados para garantizar la fiabilidad
de las valoraciones.

Los proyectos de construccion conllevan riesgos inherentes, como sobrecostos, retrasos
y cambios en los disefios, que deben ser considerados en la auditoria.

Las empresas inmobiliarias estan sujetas a una amplia gama de regulaciones, tanto
contables como fiscales, lo que exige un conocimiento profundo de las normas aplicables.

La adopcion de tecnologias emergentes, como la analitica de datos y la automatizacion
de procesos, puede mejorar significativamente la eficiencia y la calidad de las auditorias

inmobiliarias.



Recomendaciones

Es fundamental que los auditores se mantengan actualizados sobre los cambios en las
normas de auditoria, las regulaciones del sector inmobiliario y las mejores préacticas.

La implementacidn de herramientas de software especializadas para la auditoria
inmobiliaria puede mejorar la eficiencia y la calidad de los trabajos.

Los auditores deben trabajar en estrecha colaboracidn con otros profesionales, como
tasadores, abogados y expertos en impuestos, para obtener una vision integral de las
operaciones inmobiliarias.

El manual de auditoria debe revisarse y actualizarse periédicamente para reflejar los

cambios en el entorno empresarial y las mejores practicas.

21
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Anexo A. El informe de auditoria contable y financiera para la inmobiliaria VICASA S.A.S

LOGO

INFORME AUDITORIA INTERNA DEL
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CcODIGO

ES-SIG-RG-19

VERSION

1

FECHA DE
APROBACION

21/06/2024

PAGINA

25de 2

CODIGO AUDITORIA

OBJETIVO

ALCANCE

CRITERIOS

PROCESO

FECHA DE LA
AUDITORIA

FECHA DEL
INFORME

AUDITADOS

AUDITOR LIDER

AUDITORES
APOYO

FORTALEZAS

OPORTUNIDADES DE MEJORA
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Este manual de auditoria contable y financiera de la inmobiliaria VICASA S.A.S. fue
desarrollado por Yudi Farley Mufioz Rodriguez como parte del trabajo de grado modalidad
pasantia en el programa de Contaduria Publica de la Facultad de Ciencias Contables de la
Corporacion Universitaria Remington para ser entregado a la empresa en el mes de septiembre.

Este documento pertenece a la inmobiliaria VICASA S.A.S. y servird como herramienta
detallada y sistematica para llevar a cabo las evaluaciones periodicas de los estados financieros

y los procesos contables.
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Introduccion

El presente manual de auditoria contable y financiera tiene como objetivo principal
establecer los lineamientos y procedimientos necesarios para garantizar la integridad, fiabilidad
y transparencia de la informacion financiera de la empresa inmobiliaria VICASA S.AS. La
auditoria contable es una herramienta fundamental para evaluar la razonabilidad de los estados
financieros, identificar posibles riesgos y asegurar el cumplimiento de las normas contables y
legales vigentes en Colombia.

A través de este documento, se busca fortalecer el control interno, prevenir fraudes y
errores contables, y generar confianza en los inversionistas, acreedores y deméas partes
interesadas. La aplicacion rigurosa de los procedimientos descritos en este manual contribuiré a
la toma de decisiones informadas y al éxito a largo plazo de la empresa.

Al aplicar los procedimientos descritos en este manual, se busca fortalecer el control
interno, identificar y mitigar los riesgos, y asegurar que los estados financieros de la empresa

presenten una imagen fiel de su situacidon financiera.
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Objetivo

Este documento tiene como objetivo principal garantizar la confiabilidad, integridad y
transparencia de la informacion financiera, asi como identificar y mitigar los riesgos asociados a
las operaciones inmobiliarias. A traves de la implementacién de los procedimientos establecidos
en este manual, se busca fortalecer el control interno, mejorar la toma de decisiones, cumplir con
las normas contables y legales vigentes en Colombia y, en Gltima instancia, aumentar la confianza

de los inversionistas, acreedores y demas partes interesadas.
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Procedimientos de Auditoria

Los procedimientos de auditoria son acciones especificas realizadas por los auditores
para evaluar la exactitud y la integridad de los registros financieros y asegurar el cumplimiento
de las normas y principios contables. Cada uno de los procedimientos mencionados cumple una

funcidn clave en el proceso de auditoria:

a. Revisidn de las actividades en las operaciones:

Este procedimiento implica examinar y evaluar los procesos y actividades operativas de
la inmobiliaria para entender cdmo se llevan a cabo y como afectan a los estados financieros. El
objetivo es identificar cualquier deficiencia en los controles internos o en la ejecucion de las
operaciones que pueda impactar en la precision de la informacion financiera. Estas actividades

implican:

1. Anélisis de Procesos: Se evaluara la eficacia y eficiencia de los procesos operativos,

identificando oportunidades de mejora y asegurando su alineacion con las mejores practicas.

2. Recopilacion de Informacion: A través de entrevistas y encuestas, se obtendra informacion
directa del personal para comprender en detalle como se ejecutan las tareas diarias y detectar

posibles areas de mejora.

3. Revision Documental: Se realizard una revision exhaustiva de la documentacion existente

(manuales, politicas, procedimientos) para verificar su vigencia, adecuacion y cumplimiento.
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4. Observacion Directa: Se llevara a cabo una observacion in situ de las actividades operativas

para identificar cualquier desviacion de los procedimientos establecidos y oportunidades de

mejora.

5. Andlisis de Datos: Se analizaran los datos operativos y financieros con el objetivo de
identificar tendencias, patrones y posibles riesgos que puedan afectar el desempefio de la

empresa.

6. Pruebas de Cumplimiento: Se ejecutaran pruebas especificas para verificar que las

actividades se realicen de acuerdo con las politicas, procedimientos y regulaciones aplicables.

7. Informe Final: Se elaborara un informe detallado que incluiré los hallazgos de la revision, asi
como recomendaciones concretas para mejorar la eficiencia, eficacia y cumplimiento de los

jprocesos.

b. Inspecciones fisicas y recuentos:

Consiste en realizar verificaciones fisicas de los activos y realizar conteos fisicos de
inventarios. Para confirmar la existencia y condicion de los activos y asegurar que los registros
contables coincidan con la realidad fisica de los bienes de la empresa se deben llevar a cabo
actividades claves que reflejen con precision la realidad fisica de los activos e inventarios de la

empresa.

1. Disefio del Procedimiento: Se desarrolla un plan detallado que establece los pasos a seguir,

los recursos necesarios y el alcance del recuento fisico.
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2. Formacion de Equipos: Se asignan equipos de trabajo especializados para llevar a cabo el

conteo fisico y la inspeccion de los activos.

3. Conteo y Registro: Se realiza un conteo fisico de todos los articulos, utilizando tecnologia de
vanguardia como escaneres de cddigos de barras o RFID para garantizar la precision y

eficiencia del proceso.

4. Evaluacion del Estado: Se evalua el estado fisico de los activos para identificar aquellos que

requieran reparacion, reemplazo o baja.

5. Conciliacién de Datos: Se comparan los resultados del conteo fisico con los registros

contables para identificar cualquier discrepancia y determinar sus causas.

6. Analisis de Discrepancias: Se realiza un analisis detallado de las diferencias encontradas para

identificar las causas raiz y proponer soluciones.

7. Actualizacion de Registros: Se ajustan los registros contables para reflejar con precision el

inventario fisico y su valor.

8. Documentacién y Reportes: Se documenta todo el proceso de inventario y se elabora un

informe final que incluye los hallazgos, conclusiones y recomendaciones.
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c. Obtencion de pruebas de evidencia:

Se refiere a la recopilacién de documentos y registros que proporcionen soporte para las
transacciones y saldos reportados en los estados financieros. Estas pruebas son esenciales para

confirmar la validez y exactitud de la informacién financiera presentada.

1. Revision Documental: Se examinan detalladamente los documentos soporte de las
transacciones, como facturas, contratos y recibos, para verificar su autenticidad y
registro contable.

2. Confirmaciones Externas: Se solicitan confirmaciones escritas a terceros para
corroborar la existencia y valor de los saldos contables.

3. Analisis de Datos: Se analizan las tendencias y relaciones financieras para identificar
cualquier anomalia o desviacion de lo esperado.

4. Verificacion Matematica: Se verifican los calculos aritméticos de las transacciones y
saldos para asegurar su precision.

5. Observacion Directa: Se observa el desarrollo de los procesos contables para evaluar el
cumplimiento de los procedimientos establecidos.

6. Indagacion: Se obtienen explicaciones del personal sobre las transacciones y eventos
contables para aclarar cualquier duda.

7. Pruebas de Corte: Se verifica que las transacciones se hayan registrado en el periodo

contable correcto, asegurando el cumplimiento de los principios de contabilidad.
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d. Obtencion de pruebas de exactitud:

Este procedimiento se centra en verificar la exactitud de los registros contables y los
calculos presentados en los estados financieros. Se realizan pruebas para asegurar que los datos
estén correctamente registrados y que las transacciones hayan sido contabilizadas de acuerdo

con los principios contables aplicables.

1. Célculos Verificativos: Los auditores realizan calculos independientes para corroborar la

exactitud de las cifras presentadas en los estados financieros.

2. Inspeccion Documental: Se examinan los documentos originales para asegurar que las

transacciones estén debidamente respaldadas y registradas.

3. Confirmaciones Externas: Se solicitan confirmaciones a terceros para validar la informacion

contable registrada en los libros.

4. Pruebas de Corte: Se verifica que las transacciones se hayan registrado en el periodo contable

al que corresponden.

5. Conciliaciones Bancarias y de Cuentas: Se comparan los saldos contables con los registros

externos para asegurar su concordancia.

6. Analisis de Razonabilidad: Se analizan las tendencias y relaciones financieras para identificar

cualquier anomalia.

7. Pruebas Sustantivas de Detalle: Se examinan individualmente las transacciones y saldos para

asegurar su precision y validez.
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e. Preparacion de conciliaciones:

Implica la elaboracion de conciliaciones entre diferentes registros contables, como la
conciliacion bancaria, para asegurar que los saldos en los libros contables coincidan con los
registros externos. Esto ayuda a identificar y corregir errores o discrepancias en los registros

financieros.

1. Descarga de Extractos: Se obtienen los extractos bancarios mas recientes para iniciar el
proceso de conciliacion.

2. Comparacion de Movimientos: Se cotejan los movimientos bancarios con los registros
contables para identificar cualquier discrepancia.

3. Analisis de Discrepancias: Se analizan las diferencias encontradas para determinar sus
causas Y clasificarlas.

4. Ajustes Contables: Se realizan los ajustes necesarios en los registros contables para
corregir las discrepancias identificadas.

5. Recopilacion de Evidencia: Se recolectan y organizan los documentos que respaldan las
transacciones contables y bancarias.

6. Elaboracion del Informe: Se elabora un informe que resume el proceso de conciliacion,
incluyendo los hallazgos y las acciones tomadas.

7. Revision y Aprobacion: El informe de conciliacion es revisado y autorizado por el

personal correspondiente.



