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4  
Resumen 

 

Mis prácticas profesionales fueron realizadas en el área contable de la empresa 

MONTAJES DE INGENIERIA Y PROYECTOS S.A.S (MOINPRO), siendo apoyo en la parte 

contable, realizando registros de operaciones e ingresando facturas de compra y venta, realizando 

pagos y cobros, igualmente realizando la facturación electrónica, manteniendo organizados 

documentos y demás soportes contables tanto físicos como digitales, en la parte de las 

conciliaciones bancarias se verificaban los movimientos financieros para asegurar que 

coincidieran los registros internos con la información de los extractos bancarios, apoyar la parte 

de nómina elaborando reportes mensuales de salarios, seguridad social y haciendo los 

respectivos pagos, revisando las diferentes cuentas por pagar para dejarla al día mes a mes, 

manejando herramientas digitales como los programas de Punto software y Siigo, realizando 

recibos de caja y comprobantes de egreso. registrando gastos pequeños y manteniendo 

actualizada la base de datos, hacer transferencias y pagos a proveedores. 

Durante mis prácticas como auxiliar contable en la empresa MOINPRO he comprendido la 

importancia de cada una de las tareas que realizo. Más allá de registrar operaciones o archivar 

documentos, he aprendido que la contabilidad es una de las formas de reflejar la realidad de la 

empresa y que mi apoyo contribuye a que los procesos internos sean más claros y eficientes. 

Cada conciliación, cada informe me han permitido poner en práctica la teoría aprendida 

en mis estudios con la práctica diaria en esta empresa. He descubierto que la organización y la 

atención al detalle son indispensables para el buen desempeño en este campo. Estas funciones 

me han brindado experiencia y la oportunidad de crecer profesionalmente, de trabajar en equipo 

y de valorar el papel que cumple la contabilidad en el desarrollo de una empresa del sector 
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metalmecánico. Considero que este proceso ha sido importante para fortalecer mis competencias 

y para reafirmar mi interés en seguir construyendo una carrera sólida en el ámbito contable.  

 

 

Palabras clave 

 

Cuentas por pagar 

 Es el área encargada de pagar las facturas y deudas de los proveedores de MOINPRO donde se 

realiza la debida contabilización para que el área de pagos puede realizar la debida gestión, allí 

se reflejan las deudas que tiene la empresa y se controla el flujo de caja para la estabilidad 

financiera de la misma. 

 

Nominas: 

en contabilidad es el registro de los salarios que la empresa paga a los trabajadores, incluyendo 

sueldos, prestaciones sociales, aportes a seguridad social y retenciones. Es una de las operaciones 

más importantes porque refleja tanto el gasto laboral como las obligaciones fiscales y 

parafiscales. 

 

Facturación Electrónica: 

Es un sistema digital obligatorio en Colombia que reemplaza la factura en papel, garantiza 

validez legal y tributaria, y ofrece ventajas en el control, la seguridad y la eficiencia, también es 

el proceso mediante el cual los clientes y proveedores emiten facturas por los bienes o servicios 

suministrados a una empresa. Estas facturas sirven como soporte legal y contable para el registro 

de la obligación de pago correspondiente. 

 

Conciliación Bancaria: 

es el proceso contable mediante el cual una empresa compara los registros de su contabilidad con 

los movimientos reflejados en el extracto bancario, con el fin de identificar y ajustar diferencias. 
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la conciliación bancaria es el procedimiento mediante el cual se identifican, y confrontan las 

diferencias entre lo que la empresa ha contabilizado de los bancos y lo que los bancos reportan 

en sus estados de cuenta, este procedimiento clave para garantizar que el registro contable 

coincida con los del banco, corrigiendo diferencias y asegurando información financiera 

confiable. 

 

Programa Contable: 

Software que permite registrar, organizar las operaciones financieras de una empresa de manera 

automatizada, estos programas están diseñados para cumplir con la normativa fiscal y laboral, 

integrando módulos como facturación electrónica, nómina, inventarios y reportes tributarios. 
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Problemática abordada en la práctica o pasantía 

Durante el desarrollo de las prácticas profesionales en el área de contable de la empresa Moinpro 

S.A.S, se evidenció una problemática relacionada con la adecuada gestión y registro contable de las 

facturas de proveedores, tanto de bienes y servicios como de mercancías, especialmente en lo referente 

al correcto tratamiento tributario en la aplicación de la Rete fuente ya que en muchas ocasiones se pasó 

los topes y no se realizaron los debidos descuentos. 

La gestión eficiente en las labores del auxiliar contable asegura que toda la información financiera sea 

real y verdadera para poder cumplir con las obligaciones fiscales de la empresa. Durante la práctica, se 

identificaron inconsistencias frecuentes en el registro contable ya que al no realizar las retenciones 

correctamente se llegó a omisiones en la aplicación de retenciones evidenciando diferencias entre los 

valores contabilizados y los soportes reales. Estas situaciones género en sanciones fiscales, las cuales la 

empresa tuvo que pagar con interés moratorios generando dudas en los estados financieros. 

La adecuada contabilización y correcta aplicación de retenciones se debe realizar con un riguroso 

cuidado lo cual permite cumplir con este principio y garantizar la transparencia en la presentación de la 

información financiera. 

En este contexto, la práctica se enfocó en fortalecer los procesos de verificación documental, 

clasificación tributaria de proveedores y automatización del cálculo de retenciones, con el fin de 

mejorar la calidad de los registros contables y contribuir a la eficiencia administrativa de la 

organización. 
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Objetivo General 

Fortalecer los procesos contables y de auditoría interna en MOINPRO S.A.S. mediante la práctica 

profesional como auxiliar contable apoyando el proceso de contabilización, registro y 

organización de la información contable de la empresa, mediante la correcta aplicación de las 

normas contables y tributarias, con el fin de garantizar la confiabilidad de la información 

financiera y el cumplimiento de las obligaciones tributarias de la empresa Moinpro S.A.S. 

 

Objetivos Específicos 

1. Identificar posibles errores e inconsistencias en el registro contable de las facturas de los 

proveedores. 

2. Aplicar correctamente las retenciones de ICA, Rete fuente y Rete IVA, conforme a la 

normatividad vigente y el régimen tributario del proveedor. 

3. Realizar ajustes contables mediante notas débito, crédito y reclasificaciones necesarias, para 

asegurar que los pasivos sean reconocidos con base en documentos válidos y oportunamente. 

4. Sugerir diferentes mejoras en los procedimientos internos del área de cuentas por pagar para 

reducir errores, reprocesos y riesgos fiscales. 

 

5. Gestionar la nómina electrónica cumpliendo con las obligaciones laborales y fiscales. 

6. Apoyar en la conciliación bancaria para asegurar la veracidad de los registros. 

7. Manejar software contable (Punto Software y Siigo) para facturación electrónica y nómina 

digital. 
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Metodología 

Practica Professional inicio 14/10/2025, finalizo 15/04/2026 

Durante mi período de prácticas profesionales, me desempeñé como auxiliar contable siendo apoyo de 

la contadora en el área contable de la empresa Montajes de Ingeniería y Proyectos S.A.S, la práctica se 

desarrolló bajo un enfoque descriptivo y aplicado, integrando teoría con experiencia empresarial. Se 

utilizaron técnicas de observación, análisis documental y registro en software contable. La hipótesis de 

trabajo fue que la optimización de procesos contables mejora la transparencia y sostenibilidad financiera 

de la empresa. 

Entre mis principales funciones: 

Organizar facturas, recibos de caja, comprobantes de pagos, verificar tranferencias y pagos, 

realizar pago de salarios, seguridad social, hacer seguimiento de clientes y proveedores. 

Para el desarrollo de mis actividades utilice los siguientes programas y aplicativos  

• Punto Software: aplicativos internos para la gestión contable, documental y facturación 

electrónica, de igual forma para consultar y validar información contable. 

• Siigo Software Empresarial: plataforma para la generación, validación y envío de 

nómina electrónica a la DIAN, y soportes de pago a cada uno de los empleados mediante su correo 

electrónico. 

Durante mi práctica, estuve en constante comunicación con la contadora y su equipo de trabajo, para la 

verificación y seguimiento de aprendizaje lo cual fue muy productivo ya que cualquier inquietud o duda 

me ayudaron a solucionar, esta práctica ha sido muy productiva ya que me han enseñado y me han 

confiado diferentes funciones de las cuales he sacado el mejor provecho para crecer profesionalmente.  
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Resultados. 

 

Los conocimientos adquiridos en asignaturas como Contabilidad, Costos y Legislación Tributaria 

fueron esenciales para aprender la correcta contabilización de las facturas y la aplicación de 

retenciones. Igualmente, la formación en ética profesional y control interno me permitió actuar con 

responsabilidad y cuidado en cada proceso. 

Una de las principales dificultades fue familiarizarme con el programa Punto Software, ya que no los 

conocía, para ello realicé un paso a paso de los procedimientos de mis compañeros y pregunté a la 

contadora cada duda que surgía. También recibí mucho acompañamiento del equipo, lo que facilitó mi 

adaptación. 

Desarrollé habilidades técnicas relacionadas con la gestión contable, así como competencias blandas 

como la comunicación asertiva, el trabajo en equipo, la adaptabilidad al cambio y la gestión del tiempo. 

Comprendí la importancia de la precisión y el cumplimiento normativo en los procesos contables de la 

empresa, también aprendí a priorizar tareas en función de los plazos de cierre contable. 

 

• Mejora en la gestión de cuentas por pagar. 

• Implementación de controles internos en facturación 

• Conciliaciones bancarias: mayor precisión en la comparación de registros internos con 

extractos. 

• Retenciones tributarias: aplicación correcta de retención en la fuente, ICA y Rete IVA. 

• Nómina: elaboración de reportes completos de salarios y seguridad social. 

• Facturación electrónica: integración eficiente en Punto Software y Siigo. 

• Cuentas por pagar: depuración de facturas con notas débito y crédito. 

 

Mi principal aporte fue el compromiso y la responsabilidad en cada una de las tareas asignadas. 

Contribuí a mantener actualizada la información contable de proveedores, apoyando a la contadora en 

momentos de alta carga operativa, como lo son los cierres de mes y proponiendo mejoras en la 

organización de documentos. 

Uno de los principales resultados fue el fortalecimiento de la trazabilidad y el control en el 

proceso de registro contable de las obligaciones con los proveedores, lo cual contribuye directamente a 
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la transparencia y confiabilidad de la información financiera. Se evidenció una mejora en la oportunidad 

de los registros, lo que permite una gestión más eficiente de los pagos y una adecuada planificación del 

flujo de caja de la compañía. 
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Conclusiones 

1. La correcta aplicación de las normas del Estatuto Tributario (ICA, Rete fuente y Rete IVA), 

así como de los principios contables establecidos en el Decreto 2649 de 1993 y las NIIF, es 

esencial para asegurar la transparencia y fiabilidad de los estados financieros. 

2. La práctica permitió aplicar los conocimientos teóricos adquiridos en la formación como 

contador público, y reforzar procesamiento contable y control documental. 

3. Se propusieron mejoras en los procesos de verificación de documentos, clasificación de 

proveedores y automatización de retenciones, que contribuyen a reducir los errores y mejorar 

la eficiencia del área. 

4. La práctica evidenció la importancia de la precisión en registros contables para evitar 

sanciones fiscales. 

5. El uso de herramientas digitales fue clave para garantizar eficiencia y cumplimiento 

normativo. 

6. Se fortalecieron habilidades de organización documental y trabajo en equipo. 

7. La práctica permitió aplicar conocimientos teóricos en situaciones reales, fortaleciendo 

competencias técnicas y éticas. 

8. La organización documental y el control de procesos son esenciales para la calidad de la 

información financiera. 

9. El trabajo en equipo y la comunicación fueron claves para el aprendizaje. 

10. Se reafirma el interés en construir una carrera sólida en el ámbito contable. 
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Software 

 

 

Aplicativo DIAN 
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Registros Manuales 

 

 

 

 


