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Resumen
Este proyecto estd enfocado en las funciones que desempefio en la empresa CDA
MONTEARROYO LTDA, especificamente en el area contable. Se abordard la ejecucion de
procesos como la elaboracion de recibos de caja, comprobantes de egreso, conciliaciones bancarias
y otros registros contables. Ademas, se explicara en detalle cada uno de estos procedimientos.
Palabras clave

Procesos contables, software contable, registro, informacion, procedimientos.
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Problematica abordada en la practica o pasantia

En el CDA MONTEARROYO LTDA, el area contable cumple un rol clave en la
administracion financiera y en el cumplimiento de las obligaciones tributarias, Sin
embargo, se han identificado dificultades en la organizacion y procesamiento de
documentos contables, lo que puede generar demoras en la presentacion de informes
financieros y declaraciones de impuestos.

La falta de automatizacidn y estandarizacion de procesos contables son un problema, lo
que incrementa el riesgo de errores en los registros y dificulta la conciliacion de la
informacidn financiera. Ademas, el tiempo requerido para la generacion de reportes y el
cumplimiento de obligaciones fiscales puede extenderse, afectando la toma de decisiones
de la empresa.
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Objetivos
Objetivo general

e Reconocer, analizar y optimizar los diferentes procesos contables en el CDA
MONTEARROYO LTDA.

Objetivos especificos

e ldentificar los procesos que se realizan en el area contable de la empresa CDA
MONTEARROYO LTDA para garantizar una correcta contabilizacion.

e Examinar los diferentes soportes contables requeridos en el &rea contable y su
adecuada gestion.

e Proponer la aplicacién practica de ideas y saberes aprendidos en la universidad en
el desarrollo de los procesos contables durante la préctica profesional.
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Objetivo social de la empresa

El CDA MONTEARROYO LTDA es un Centro de Diagndstico Automotor (CDA)
ubicado en Barbosa, Santander, cuya principal funcion es la realizacion de inspecciones
técnico-mecénicas y de emisiones contaminantes a vehiculos automotores, conforme a la
normativa vigente en Colombia que rige a los CDA’S. Su propdsito es garantizar la
seguridad vial y la reduccion del impacto ambiental de las emisiones contaminantes,
cumpliendo con los estandares exigidos por entidades reguladoras como la ONAC, la
Supertransporte, DIAN y es vigilada por SICOV.

Ademas, la empresa se compromete con la prestacion de un servicio eficiente, transparente
y de alta calidad, cumpliendo con las normas vigentes y promoviendo la cultura del
mantenimiento preventivo en los vehiculos que transitan en el territorio. Cuenta
actualmente con 10 empleados con contrato a término fijo, brindando oportunidad laboral
y estabilidad.

Alcance

Se presentara la explicacion y paso a paso de la contabilizacién de notas contables,
comprobantes generales, comprobantes de egreso, conciliacion bancaria, contabilizacidn
de ingresos y facturacion electronica.

Metodologia y cronograma de actividades

Para este proyecto daré a conocer mis funciones contables dentro de la empresa CDA

MONTEARROYO LTDA, los procesos y metodologia para realizarlos de una manera
practica.
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Table 1 Cronograma de actividades.

Fecha Actividad Realizado
(4-7) SEPTIEMBRE -2024 Presentacion y reconocimiento de la empresa S|
(9-14) SEPTIEMBRE - 2024 Induccion general y practica del software siigo, plataforma supergiros SI
(16-21) SEPTIEMBRE - 2024 Practica del software contable y supergiros Sl
(23-28) SEPTIEMBRE - 2024 | Reconocimiento del proceso de facturacion electronica, creacion de clientes, cuentas contables, tarifas, retenciones Sl
(30 SEPT-5 OCTUBRE) - 2024 Realizacion de documentacion y Cargue de facturacion electronica a la Dian S|
(7-12 OCTUBRE) - 2024 Induccion de las cuentas contables que se usan en el CDA para cargue de activo, pasivo y patrimonio S|
(14-19 OCTUBRE) - 2024 Registro de operaciones contables como: egresos, notas contables, recibos de caja, documento soporte S|
(21-26 OCTUBRE) - 2024 Induccion de registros en excel y planillas del cuadre de caja diario, saldo fisico de dinero S|
(28 OCT-2 NOVIEMBRE) - 2024 Apertura, cierre y edicion de cuentas contables en el software siigo, correccion de errores, ajuste de transacciones SI
(4-9 NOVIEMBRE) - 2024 imiento y descarga de informes financieros para obligaciones tributarias como IVA, retefuente, reteicay declaracion Sl
(11-16 NOVIEMBRE) - 2024 Presentacion de retenciones y declaracion de renta Dian SI
(18-23 NOVIEMBRE) - 2024 Induccion de conciliaciones bancarias mensuales S|
(25-30 NOVIEMBRE) - 2024 Registro de deducciones bancarias GMF, comisiones, IVA. SI
(2-7 DICIEMBRE) - 2024 Induccion de los estados financieros de la empresa S|
(9-14 DICIEMBRE) - 2024 Elaboracion de los estados financieros: Balace general, balance de resultados. S|
(16-21 DICIEMBRE) - 2024 Induccion de nomina de empleados, normativa general SI
(23-28 DICIEMBRE) - 2024 Calculo de nomina mensual, registro de aportes, liquidacion de vacaciones, cesantias, prima, intereses de cesantias S|
(30 DIC 2024 - 4 ENERO 2025) Organizacion de archivo contable S|
(7-11 ENERO) - 2025 Organizacidn de archivo contable S|
(13-18 ENERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos SI
(20-25 ENERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos S|
(27 ENERO-1 FEBRERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos S|
(3-8 FEBRERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos SI
(10-15 FEBRERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos S|
(17-22 FEBRERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos SI
(24-28 FEBRERO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos S|
(1-3 MARZO) - 2025 Practica general de los conocimientos adquiridos SI
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Conciliaciones bancarias

En CDA Montearroyo LTDA, las conciliaciones bancarias son un proceso fundamental
dentro del area contable, permitiendo comparar los registros y movimientos internos de la
empresa con los extractos bancarios. Este procedimiento se realiza una vez al mes para
identificar y corregir diferencias por conceptos como cheques pendientes, depdsitos por
llegar, descuentos bancarios o errores en registros.

El desarrollo de la conciliacidn incluye la revision detallada de movimientos, comisiones,
IVA, GMF descontados por la entidad bancaria y la elaboracion del informe final para
garantizar la precision y correcta informacidn en los estados financieros y el cumplimiento
de las obligaciones tributarias de la empresa.
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Figure 1 conciliacion bancaria parte 1



UNIREMINGTON"

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
RES. 2661 MEN JUNIO 21 DE 1996

11

S1tp0 - CENTRO D€ DIAGNOSTICO AUTOMOTOR MONTLARROYD RIS/ 0
Frocesada: 2025/02/11-14/41 WOVIMIENTO CVENTAS - CENERAL Pag-0022
De : OCT 1/203¢ A : 0CT 31/20M
CEviA DESCRIPCION SALDOD
COMPROSMTE FEOW 10 DESCRIPCION \IWVENT-CRUCE-BASE \ CC DEBLTOS QIoires
11100507  BANCO DAVIVIEMIA CTR CTE 12836 116,851, 345,08
§-001-02000008629-202 20282031 10577152 PEDINA SOSA BARBARA YANI DOR1 £0,009,000.00 65,850, 345.04-
3-001-00000005630-202 20241031 JOGT7ISE PEDINA SOSA BARBAEA YANI 00F1 0,009,000,00 45,853, 345,05
1-001- 0002005631307 20241031 OIBATTY SIPERGIRGS S.0 0N 69,503,719.00 20,682,313,
1-001-00000005637-407 20241031 OIBATTT SIPERGIRGS S.A o 63,363,324, 00 85,008,697.94
§-001-00002005633-207 20243031 JU0IB4TTT SUPERGIANG S.A 0n 45, BGE, 168,00 132,877,855.94
F-201-02000005634-207 20241031 0064777 SUPERGIRGS S.A on 44,012,515.00 176,835,330,
1-001-0200200%648-203 20241031 JO0C81357 BANC0 DWVIVIESDA CT4 CTE 0001 i ,68.00 177,153,008,94
1-001-D2002005651-003 20241031 00081357 IVESUL COLOMBIA S.A o £32,988.00 173,008,906.9¢
1-001-D3000005652-003 20241031 00081357 IVESUR COLOMBIA 5.4 0N 694,522,400 173,695,508.9¢
1-001-00000005655-005 20241031 S00233147 POLICIA METROPOLITANA [€ 0001 §73,397.50 179,653,935.3¢
1-001-00000005656-005 20241031 507057136 EWPRESA SOCTAL DEL ESTAD 001 119,852.00 174,938,057.5¢
B-30L-DJ000005657-003 20241031 S0I091357 IVESUR CTLOMSIA S.A 0N 693,22.00 18!.6!!.979.9‘/
TOT AL ssasesy  311,135,525.00 286,685,357.00  189,632,979.%

TOTAL GEMERAL wesuns

Figure 2 conciliacion bancaria parte 2

311,135,525.00

195,635,357.00

N

181,632,379.94

0%
o



UNIREMINGTON'

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
RES. 2661 MEN JUNIO 21 DE 1996

12
Facturacion electrénica

En CDA MONTEARROYO LTDA, la facturacion electronica es un proceso
implementado conforme a la normativa de la DIAN, permitiendo la emision, recepcion y
validacidn de facturas de manera digital. Este sistema optimiza la gestion contable, reduce
errores en la facturacion y mejora la transparencia en las operaciones comerciales.

El proceso incluye la generacion de la factura a través del software contable SIIGO,
registrando alli los valores base (414540), IVA (240802), sicov (281520), Runt (281515),
ANSV (281525) y recaudo (281535).



UNIREMINGTON"

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

RES. 2661 MEN JUNIO 21 DE 1996

CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR
-, MONTEARROYO

fy MT 9001338210

CAMNENA, 10 2255

0
qn PARNOEA - COLOMIIA FACTURA ELECTRONICA DE
TABOSNY T400AM VENTA No
I.T:\ L
T ata_moskamonollsdwo.os N” CM 34250
Clenle ANRLEY GARZON SILVA Fecha Faclinn. 25010 E5 AL B
NIT 19808 -0 Feoha Expadician: 24017000 naaa
Oheccitn CRA IN 2.56 BRR POZO LLANO Fecha Yencmiento: 25010025
Chadaat SANTANA -COLOMDIA Vendedor: MEDFA SOSA BARBARA YANILE
Towlaao 123885304 Cantro Coato 1
Coneo nza 5004 @hotmad con
Hem Codige Dascripcian Uniad Cantidad Valar Unitano Valar Totl
I 414500000  PLACA NAWVFAEF 002 0 126,640
2 IBLS2H000.  ANSV o a 8.¢00
3 EIN00  mMECADO 00 u 0652
Total aens ]
CONDICION DE PAGD Total Bruto 184 492 20
Cadls  Empwsa Efchvo s S 00 Cuetn 1 Yuscn  SICOH a0
Recoutdony 2505 guNT 4.800.0
VALOR EN LETRAS A 4.5 80
Disacisrton Crren Mi Curssniza Noverfa ¥ Nuevo Pesos Con G50 Total a Pagar 3 205.599.60

OHSERVACIONES

A e Gachitn 08 voola apican liss nonmias rolieieas @ la betia 00 camio (aniouio § Loy 1231 g0 2006 Cen
wda w Cargradee dackan fater 30 real y modaniak My mercomchas © preshicn e servicon
dosciing on wrk Shebs - Yake. Resel yao A ion de & ion No, 107640785150 2%
arebado on 20260729 vigante 24 Mases. peefijo CN deste ol ndmero 20001 ol 50000 Resporsakes
20 1es - Avwdad Econterica Tan 000 » - - -

CUFE  1004205ba s 1000 105 Scla Ba Ba o 06 285 19865 58557 50d eb 1500 0o TE0e 01005 102627,

M’“(%M&‘M

4453 end 0

13

Evtoorastalurgmann v amibdo checiinicaments cor Seoo S AS Nt 80048 1358



UNIREMINGTON'

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON
RES. 2661 MEN JUNIO 21 DE 1996

14
Figure 3 facturacion electronica

Comprobante de egreso

El comprobante de egreso es un documento contable utilizado en CDA MONTEARROYO
LTDA para registrar y respaldar los pagos efectuados por la empresa. Este comprobante
certifica la salida de dinero de la caja 0 cuentas bancarias, ya sea para el pago de
proveedores, servicios, obligaciones fiscales u otros gastos operativos.

El proceso de emision del comprobante de egreso incluye:

1. Registro de la transaccion, especificando la fecha, el valor y el concepto del pago.

2. ldentificacién del beneficiario, con sus datos completos, nimero de identificacion
y retenciones correspondientes.

3. Soporte documental, adjuntando facturas, recibos o contratos que justifiquen el
pago.

4. Firma por parte del area contable.

Este documento es fundamental para la transparencia financiera de la empresa,
garantizando un adecuado control contable y facilitando la conciliacién bancaria.
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Figure 4 comprobante de egreso
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Documento soporte

El documento soporte es un comprobante contable utilizado en CDA Montearroyo LTDA
para registrar la compra de productos, maquinaria o servicios de proveedores que no emiten
factura electronica. Este documento permite respaldar los costos y deducciones en la
contabilidad de la empresa, asegurando el cumplimiento de los requerimientos y
disposiciones de la DIAN.

Elementos del Documento Soporte:

1. Fecha de emision.
2. Datos del proveedor (nombre, NIT o cédula, direccion).
3. Descripcion detallada del bien o servicio adquirido con sus respectivas

retenciones.

Valor total de la transaccion.
Medio de pago utilizado.
Namero de consecutivo Unico.
Firma del responsable contable.

~No ok
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Figure 5 documento soporte

Cuadre de caja

El cuadre de caja diario es un procedimiento contable realizado en CDA Montearroyo
LTDA para verificar que los ingresos y egresos registrados en el sistema coincidan con el
efectivo y otros medios de pago recibidos durante el dia. Para facilitar este proceso, se
utiliza una plantilla en Excel, permitiendo un control detallado y organizado de los
movimientos de caja.

Elementos del Cuadre de Caja en Excel:

1. Fecha y delimitacion de la facturacion inicial y final del dia.
2. Saldo del dia anterior en caja y saldo al final del dia.
3. Ingresos del dia, discriminados por ventas contado crédito recaudo de

cartera o retiro de bancos(cheques)

Egresos del dia, en su cuenta respectivamente.

Saldo fisico, saldo contable

Diferencias o descuadres.

Observaciones y firma del responsable que elabord resultados.

~No gk
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Resultados

Aplicacion de conocimientos contables: Durante la practica, se aplicaron los fundamentos
adquiridos en la universidad, Illevando a cabo tareas como la elaboracién de egresos,
conciliaciones bancarias y registros contables como notas y recibos.

Uso de herramientas contables: Se adquirié gran experiencia en el manejo y registro de
software contable Siigo y en Excel, facilitando procesos clave como el cuadre de cajay la
facturacion electrénica.

Optimizacion de procesos: Se identificaron oportunidades para mejorar la organizacién de
documentos soporte y las conciliaciones bancarias, lo que permitié un mejor control
financiero.

Cumplimiento normativo: Se fortalecié el conocimiento sobre normativas fiscales y
tributarias, asegurando que las operaciones contables cumplieran con los requerimientos
de la DIAN y otros entes reguladores.
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Conclusiones.

La practica profesional fue una experiencia clave para afianzar habilidades técnicas y
operativas en el area contable, facilitando una adaptacion mas efectiva al entorno laboral.

La correcta ejecucién de los procesos contables es importante para garantizar la
transparencia financiera y el cumplimiento de las obligaciones tributarias de la empresa.

La digitalizacién y automatizacion de registros, como la facturacion electrénica y el uso de
Excel para el cuadre de caja, mejoraron la eficiencia y redujeron la posibilidad de errores
en la informacion financiera.

La guia y supervisién recibidas durante la practica fueron fundamentales para comprender
mejor los procesos y aplicar estrategias mas efectivas en la gestion contable de CDA
Montearroyo LTDA.
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