UNIREMINGTON' www.uniremington.edu.co

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

£n

INFORME FINAL DE PRACTICAS PROFESIONALES

RETALES Y ACCESORIOS SJO

Nombre Del Pasante:

Enais Maria Marchan Alvarez

Asesor De Practicas:

José Luis Chamorro Acosta

Asesor De Entidad:

Dario Stanford Arango

Corporacién Universitaria
RemingtonFacultad De Ciencias
Contables Programa de Contaduria
Pablica Sincelejo, 01 de febrero de
2023

Pagina 1 de 23
Sede principal Medellin: Edificio REMINGTON g R o treves
Calle 51 No.51-27 PBX (574) 32210 00 » Fax 513 78 92 c & v, ejemplarse )

1\' )
Sedes a nivel nacional « Linea dnica; 018000 410 203 E‘{
Medellin - Colombia - Surameérica \;Iglbda MINEDUCACION



UNIREMINGTON' www.uniremington.edu.co

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

Tabla de Contenido

Pag.

O Ao | = o [=Tox 1 0] =T ] 01 3
2. INEFOAUCCION ..o 4
3 Objetivos de [a pasantia............cceeveieeiiiiiiicc e 5
3.1 ODJEtiVO GENEIAL.......ccc et 5
3.2 ODbjetivVOS ESPECITICOS. .. .uviiiiiiiiiiiiiiiiiee e 5
4. Capitulo I. Descripcion de la Entidad...........ccuvveiiiiiiiiiiiieeee 6
4.1 Nombre de la Entidad, Direccion y ContactoS............ccceevvvvvvvviiiieeeeeeeennns 6
A2 MISION ... 6
i B V1 o ] o [ 6
4.4  Estructura Organizacional ... 7

5.  Capitulo Il. Descripcion De La Dependencia Donde Se Realizé La Pasantia8

ST A O o = Ta o =T o - SRR 8
5.2 FUNCIONES ... .ttt sssnnnsnnnnnes 9
6.  Capitulo lll. Actividades Realizadas Durante La Pasantia......................... 10
6.1 Cronograma De AcCtividades.............oouuviiiiiiieiiiiiee e 10
6.2 Descripcion De Las Actividades...........cccoooeeeeiiiiiiiiiiiiic e 12

7 (@0 ] [ 11557 o] 1o 15
RECOMENUACIONES ...t e e e e e et e e e e e e e eeeenees 16
VT [T o o] T SRR 17

10 Referencias BiblIOQrafiCas .........cccoouiiiiiiiiiiiiiiieee e 23

Pagina 2 de 23

Sede principal Medellin: Edificio REMINGTON ﬁ R o treves -
Calle 51 No.51-27 PBX (574) 322 1000 « Fax 513 78.92 _c (B '\‘\f; ejemplam;?
Sedes a nivel nacional « Linea unica; 018000 410 203 v - -
Medellin - Colombia - Suramérica Vigilada MINEDUCACION



UNIREMINGTON' www.uniremington.edu.co

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

£

1. Agradecimientos
En primer lugar, agradezco a Dios por la oportunidad de poder formarme
profesionalmente, a la Corporacion Universitaria Remington por brindarme todo el
aprendizaje académico durante la formacion y ayudarme personalmente,
igualmente a todos los tutoresque estuvieron al frente de cada asignatura del
pensum académico desde el primer hasta el décimo semestre; ya que cada uno

ayudo a mi formacion como estudiante.

Agradezco también a mi asesor de practicas, José Luis Chamorro Acosta, por su
confianza y por el tiempo dedicado en todo este proceso, siempre estuvo atento

para resolver mis dudas e inquietudes originadas en el periodo de la pasantia.

Finalmente, a mi familia que es mi motor, a mis compaferos y futuros colegas, y

a cada una de las personas que me apoyaron y me acompafiaron en este

proceso.
Enais Maria Marchan Alvarez
Pagina 3 de 23
Sede principal Medellin: Edificio REMINGTON ﬁ R o e -
Calle 51 No.51-27 PBX (574) 322 10 00 « Fax 513 78 92 c ‘W’ \‘/; ejemp‘!g;;,‘s:)
Sedes a nivel nacional « Linea dnica; 018000 410 203 = -

Medellin - Colombia - Suramérica Vigilada MINEDUCACION



UNIREMINGTON' www.uniremington.edu.co

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

2. Introduccion

La CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON dentro de sus estatutos y con
base en las disposiciones legales, tiene reglamentada la practica profesional como
una forma de poner en contacto al futuro egresado con la realidad del sector
empresarial, es decir,aplica para los estudiantes que estén en etapa productiva o
vayan a optar por su titulo profesional. Por tal motivo, yo Enais Maria Marchan
Alvarez, estudiante de Decimo semestre del programa de Contaduria Publica, sede

de Sincelejo,Sucre, preferi este requisito para que me aplique como opcién de grado.

Es por ello que, el presente informe resume todo lo que fue el periodo de mis
practicas profesionales de CONTADURIA PUBLICA en la empresa RETALES Y
ACCESORIOS SINCELEJO ubicada en Sincelejo-Sucre, por un periodo de seis (6)
meses que inici6 el trece (13) de Marzo de 2023 y finalizé el doce (12) de Septiembre

de 2023.

Tiene como finalidad colocar en practica todos los conocimientos adquiridos en
cada una de las actividades desarrolladas en la empresa, que me han permitido
tener mayor experiencia, la cual contribuyé en mi desarrollo profesional,
fortaleciendo y enriqueciendo los saberes a lolargo de la formacién académica en

la carrera de Contaduria Publica en la corporacién Universitaria Remington.
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Este informe se divide en tres capitulos, en el primero se describe la entidad, mas
adelante, en el segundo capitulo, se describe la dependencia donde se realizaron las

pasantiasy, por ultimo, se describen detalladamente las actividades y funciones

realizadas.
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3 Objetivos de la pasantia
3.1 Objetivo General

Describir los procedimientos tributarios, contables y demas tareas asignadas y
desarrolladas en la empresa RETALES Y ACCESORIOS SJO, aplicando los

conocimientos adquiridos en todos los afios de estudio, llevandolos a un contexto

real y practico para asi fortalecerlos.

3.2 Objetivos Especificos

e Cumplir con las actividades y trabajos ordenados por el jefe inmediato

e Abordar multiples conceptos relacionados en contabilizacién diaria de

operaciones, facturas de compra, factura de venta, manejo de software

contables.

e Ampliar habilidades en el desempefio de las funciones realizadas.
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4. Capitulo I. Descripcién de la Entidad
4.1 Nombre de la Entidad, Direccion y Contactos
Entidad: RETALES Y ACCESORIOS SJO
Direccion: CRA 23 A N° 23-16 BARRIO EL TENDAL

Contactos: LEICY MARGOTH RAMIREZ ALVAREZ

4.2 Mision
RETALES Y ACCESORIOS SJO, es una empresa dedicada a la comercializaciéon
de accesorios para rejas; comprometida con satisfacer las necesidades y suplir
las expectativas de los clientes, en cuanto calidad, tiempo de entrega y servicio,
para lo cual cuenta con un recurso humano calificado capaz de realizar
eficazmente su labor, garantizando de esta manera su eficacia den el tiempo

y su rentabilidad econémica.

4.3 Visién
En el afio 2019 sera una opcioén de mercado en el departamento de Sucre a
través de su centro de distribucion, con estructura propia y excelente servicio.

Destacada ademas por la calidad y la garantia en los accesorios comercializados.

empresarial en el sector del calzado con exportaciones a otros paises, con una
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4.4 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

GERENTE GENERAL

JEFE COMPRAS CONTADOR
vV VENTAR

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
Y CONTABLE

Pagina 8 de 23

Sede principal Medellin: Edificio REMINGTON R o tepan
Calle 51 No.51-27 PBX (574) 3221000 « Fax 513 78 92 @ @ EJel'l'lP!aJ_"Se ,
Sedes a nivel nacional « Linea unica; 018000 410 203 S imy - ~
Medellin - Colombia - Suramérica V@uda MINEDUCACION



UNIREMINGTON' www.uniremington.edu.co

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

RES 2441 MEN JUNQ 21 DE 1904

5. Capitulo Il. Descripcion De La Dependencia Donde Se Realiz6 La Pasantia

5.1 Organigrama

CONTADOR

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
Y CONTABLE
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5.2 Funciones
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1. Registrar las respectivas facturas de compras al Sistema contable respetandolas la normas y leyes

tributarias vigentes.

2. Efectuar registros contables autorizados por el contador.

3. Controlar que los comprobantes contables se encuentren legalizados con las respectivas firmas de los

responsables.

4. Preparar informes contables solicitados por el contador

5.Conciliacion con proveedores

6. Manejo de Archivo, correspondencia enviada y recibida, recepcion de llamadas telefonicas.

7. Afiliaciéon y liquidacién de aportes a Seguridad Social
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6. Capitulo lll. Actividades Realizadas Durante La Pasantia

6.1 Cronograma De Actividades

Actividad realizada MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO | SEP
S2-S4 | S1|S2 S3/S4|S1{S2/S3|S4{S1|S2|S3/S4|S1|S2/S3|S4|S1/S2|S3|S4|S1|S2
Induccion X
Revisar, clasificar, archivar
documentos X | X[ X[ X | X| X| X[ X[ XX X[X[]|X[|XIXIX[X]|X]|X]|X]|X]|X
Digitacion Software Helisa,
Facturas diarias de Ventas,
Factura de Compra proveedores " I
y Movimientos contable diarios X XXX KK XXX XXX XXX X XXX
Registro y radicacion de las
declaraciones Bimestrales de
Retencion del Impuesto de
Industria yComercio ICA. X1 X XX
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MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO | SEP

AEIVIEEE [EElREEE s2-s4 | s1]s2 s3sa|s1s2s3]sas1]/s2[s3sals1]sFs3[s4] s1/s2[s3[sa]s1[S2

Liquidacion Mensual Aportes
Seguridad Social PILA X X X X X X

Elaboracién Nomina Pago
Mensual Empleados X X X X X
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6.2 Descripcion De Las Actividades
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Induccidn: Ingreso a la empresa, presentacion oficial ante los demas

compafieros de trabajo, entrega de funciones yresponsabilidades, asi como los

horarios de trabajo, principios y valores a tener en cuenta y demas lineamientos por

parte del jefe inmediato.

Revisar, clasificar, archivar documentos. Estan relacionados con los

asuntos de competencia de la oficina. Se realiza con el fin de facilitar lagestion de

la dependencia y asi mismo llevar un orden y control.

Digitacion Software Helisa, Facturas diarias de Ventas y Factura de

Compra a proveedores: Digitacion diaria de factura de ventas de materiales

comercializados en el negocio, asi mismo control diario de inventario.

- Digitacion de facturas de Compras de mercancia para mantener el inventario en

linea.

- Contabilizacion diaria de movimientos contables correspondientes a

comprobantes de ingresos, de egresos, etc.

Sede principal Medellin: Edificio REMINGTON

Calle 51 No.51-27 PBX (574) 3221000 « Fax 513 78 92
Sedes a nivel nacional « Linea unica; 018000 410 203

Medellin - Colombia - Suramérica

Pagina 13 de 23
C A S e

~

Vigilada MINEDUCACION



UNIREMINGTON' www.uniremington.edu.co

CORPORACION UNIVERSITARIA REMINGTON

Registro y radicacion de las declaraciones bimestrales Retencion del
Impuesto de Industriay Comercio -ICA-Como compromiso tributario ante al
ALCALDIA MUNICIPAL DE SINCELEJO la empresa RETALES Y ACCESORIOS SJO
esta obligada a presentar bimestralmente la declaracion del Impuesto de Industria y
Comercio en base con los ingresos percibidos, para lo cual se debe tener digitado

correctamente en sistema tal informacion.

Liquidacién Mensual Aportes Seguridad Social PILA: Mensualmente los
primeros dias de cada mes se debe liquidar los aportes a seguridad social de los
empleados, para lo cual se debe registrar las novedades pertinentes al mes anterior

para luego proceder a generar la planilla respectiva y posteriormente cancelar.

Elaboracién Nomina Pago Mensual Empleados: Contabilizacion de soportes

de pago, elaboracion de némina con sus respectivos descuentos obligatorio
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7. Conclusiones
Luego de la realizacidon de las pasantias, se puede concluir que:

e Este proceso fue una manera de poner en practica los conocimientos
obtenidos enlos afios de estudios universitarios del programa de
Contaduria Publica por medio de la realizacion de actividades reales
relacionadas con temas contablesy tributarios.

e Son un gran logro a nivel profesional porque permiten prepararnos y
hacernos participes de los procesos ordinarios desarrollados por un

Contador Publico.
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8 Recomendaciones

e Laempresa RETALES Y ACCESORIOS SJO, es una empresa privada la
cual a pesar de ser PYME actualmente mueve un mercado potencial el
cual es que la mantiene como competencia activa en la comercializacién
de accesorios para rejas ya que vende accesorios de calidad a muy buen
precio. Es importante que la empresa aproveche esta ventaja para
expandirse y ofrecer nuevos productos en este sector de la herreria.

e Me parece necesario ampliar las instalaciones para que su imagen
crezca y sea aln mas reconocida en el sector, atrayendo con esto mas
clientes.

e Renovar y adicionar herramientas de trabajo (Internet, computadores,

Impresoras,sellos, sillas, papeleria) para una mejor ejecucion de las

actividades.
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9 Evidencias
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e RETALES Y ACCESORIOS SJO. Mision-y-Vision,

Organigrama, Manual de Funciones.
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