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Resumen 

 

En este texto debes resumir las ideas principales de tu trabajo de grado (máximo 350 

palabras).  

 

Este informe presenta las actividades realizadas durante mi práctica empresarial con el contador 

Martín Leonardo Bonilla Alarcón, en el proceso de actualización contable de una empresa entre 

los meses de diciembre de 2022 y mayo de 2023, la empresa, dedicada a prestar servicios contables 

a diferentes empresas y personas jurídicas, trabaja en áreas como nómina, habilitaciones en la 

DIAN, creación de terceros, impuestos, facturación electrónica y conciliación bancaria. 

 

Durante la práctica, pude involucrarme en diversas actividades como la actualización del RUT, la 

gestión de facturación electrónica, la liquidación de impuestos y la conciliación bancaria, este 

proceso no solo me permitió aprender nuevas herramientas y mejorar su comprensión del mundo 

contable, sino también aportar ideas para mejorar los procesos dentro de la empresa. 

 

1. Actualización Contable: Se gestionaron impuestos y se actualizaron registros contables en 

la DIAN. 

2. Facturación Electrónica: Se implementaron y corrigieron facturas electrónicas. 

3. Nómina y Seguridad Social: Se gestionaron pagos de nómina y seguridad social. 

4. Conciliación Bancaria: Se realizaron conciliaciones bancarias y organización de 

documentos contables. 

5. Capacitación: Se participó en formaciones sobre temas fiscales clave. 

6. Optimización de Procesos: Se mejoraron procesos contables para aumentar la eficiencia. 
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7. Aplicación de Conocimientos: Se pusieron en práctica conocimientos teóricos en el entorno 

real. 

8. Desarrollo de Habilidades: Se fortalecieron habilidades de comunicación y ética 

profesional. 

9. Aporte al Crecimiento de la Empresa: Se contribuyó al crecimiento y mejora de la empresa 

a través de ideas y propuestas. 

Palabras clave 

(Incluya 5 palabras clave que representen su trabajo de grado) 

 

Contador Público: Un Contador Público es una persona que, al estar registrada y demostrar su 

capacidad profesional, tiene la autoridad para certificar hechos vinculados a su área de 

especialización, emitir dictámenes sobre estados financieros y llevar a cabo otras actividades 

relacionadas con la contabilidad en general. 

Causación: La causación es el procedimiento mediante el cual se reconoce y registra 

contablemente un evento o hecho económico, lo que implica su contabilización dentro del 

sistema contable. 

Comprobante contable: El comprobante contable es un documento empleado para registrar 

una transacción entre una empresa y un proveedor de servicios, su función es similar a la de 

las facturas: registrar la operación y servir como respaldo para incorporar la transacción en 

los registros contables de la empresa. 

Servicio: En el ámbito económico, un servicio consiste en un conjunto de actividades o 

acciones enfocadas en cubrir una necesidad específica de los clientes, proporcionando un 

producto intangible y ajustado a las características de cada persona. 
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Proveedor: Un proveedor es una persona, ya sea física o jurídica, que ofrece o suministra 

de manera profesional un bien o servicio a otras personas o entidades, como parte de una 

actividad económica, a cambio de una contraprestación. 

Registro contable: Los registros contables, conocidos también como libros de comercio o 

libros contables, son los documentos donde se registran todas las operaciones realizadas por 

una empresa, estos registros reflejan cada movimiento contable del ente económico con el 

fin de ofrecer información financiera, en ellos, intervienen dos cuentas: el egreso, que se 

registra en el 'Debe' cuando aumenta, y el activo, que se anota en el 'Haber' cuando 

disminuye. 

Conciliación bancaria: La conciliación bancaria consiste en comparar los registros de las 

operaciones de la cuenta bancaria en los libros contables de la empresa con los movimientos 

reflejados en los estados de cuenta mensuales emitidos por las entidades bancarias (extractos 

o cartolas bancarias), el objetivo es realizar las correcciones o ajustes necesarios en los 

registros contables de la empresa, ya que es frecuente que los saldos de los estados de cuenta 

bancarios no coincidan con los registrados en los libros de la empresa. 

Pago: El pago es la acción mediante la cual se cumple o se extingue una obligación. Implica 

la entrega de un bien, servicio o activo financiero a cambio de otro bien, servicio o activo 

financiero. 

Nómina: En contabilidad, la nómina hace referencia a los pagos que el empleador efectúa 

de forma quincenal o mensual a los trabajadores con contrato laboral, estos pagos incluyen 

el salario, comisiones, horas extras, recargos, prestaciones sociales, vacaciones, auxilios, 

entre otros conceptos. 
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Liquidación: La liquidación es el proceso de realizar el pago completo de una cuenta o de 

finalizar un determinado estado, tiene varias definiciones, siendo las más comunes: el acto 

de saldar una cuenta, el pago de una deuda o impuesto, la venta de productos a precios muy 

bajos, y la disolución o cierre de empresas o la terminación de la relación laboral de los 

trabajadores. 

Egreso: El egreso es cualquier salida de dinero que ocurra en una empresa o sociedad, se 

refiere, por lo tanto, a la salida de recursos financieros para cumplir con un compromiso de 

pago. Sin embargo, también se entiende como egreso cuando el dinero se destina a otros 

fines, como la realización de una inversion. 

Reconocimiento: El reconocimiento de un hecho económico se refiere al proceso de incluir 

en los estados financieros una partida que cumpla con los requisitos necesarios para ser 

reconocida. 



 

 

 Problemática abordada en la práctica o pasantía 

En este espacio usted deberá dar un contexto teórico a su trabajo de grado, resaltando la 

problemática que se pretendió resolver con la práctica empresarial, plan de empresa o pasantía, 

teniendo como base las experiencias y la bibliografía académica y científica.  

 

Mi práctica empresarial realizada en colaboración con el contador Martín Leonardo Bonilla 

Alarcón tiene su fundamento en la necesidad de optimizar los procesos contables y garantizar que 

las empresas cumplan con las normas fiscales y contables vigentes, la empresa en la que se llevó 

a cabo mi práctica brinda servicios contables a diferentes tipos de empresas, lo que incluye 

actividades como la gestión de nómina, facturación electrónica, declaraciones tributarias y 

conciliación bancaria. 

 

La principal problemática que se trató de resolver con la práctica fue la actualización contable 

y fiscal, un desafío común en muchas empresas que no logran mantenerse al día con los 

constantes cambios en la legislación tributaria y contable, esto puede llevar a errores en los 

informes financieros, dificultades para presentar impuestos correctamente ante la DIAN 

(Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales) y problemas en la gestión de documentos 

electrónicos, todo esto puede generar sanciones económicas y legales. 

 

Durante la práctica, fui responsable de apoyar en diversas tareas como la actualización 

contable, la gestión de facturación electrónica, la organización de la nómina, y la conciliación 

bancaria, estas actividades fueron clave para mejorar la eficiencia operativa de la empresa, 

asegurando que se cumplieran los requisitos fiscales y mejorando el control de la información 

financiera.  

 

Fundamentación Teórica del Proyecto 

El marco teórico que sustenta este proyecto se basa en algunos conceptos clave relacionados 

con la contabilidad y la gestión financiera: 



 

 

 

Contabilidad y Cumplimiento Normativo: 

La contabilidad es el proceso de registrar, clasificar y analizar las transacciones financieras de 

una empresa, en Colombia, la Ley 43 de 1990 establece que la contabilidad debe cumplir con 

normas específicas para garantizar la transparencia financiera, es fundamental que las empresas 

estén al tanto de los cambios fiscales y contables para evitar problemas legales.  

 

Facturación Electrónica: 

La facturación electrónica es una herramienta clave para mejorar la eficiencia en la gestión 

contable, según la Ley 1231 de 2008, la facturación electrónica es obligatoria en Colombia para 

ciertas empresas, lo que ha llevado a la mayoría de las organizaciones a implementar sistemas 

como Facturatech o plataformas de la DIAN. Estos sistemas ayudan a cumplir con la 

normatividad tributaria de manera más eficiente y reducen el riesgo de errores en las facturas.   

 

Gestión de Nómina y Seguridad Social: 

La gestión de la nómina es un aspecto esencial para cualquier empresa. Implica calcular 

correctamente los salarios y las contribuciones a la seguridad social de los empleados. Esto no 

solo garantiza el cumplimiento de las leyes laborales, sino que también protege el bienestar de los 

trabajadores, las normas relacionadas con la seguridad social están reguladas por la Ley 100 de 

1993 y otras disposiciones, las cuales exigen a las empresas ser diligentes en el cálculo y pago de 

estos conceptos. 

 

Conciliación Bancaria: 

La conciliación bancaria es un proceso contable fundamental para garantizar que las cuentas 

de la empresa coincidan con los registros bancarios, este proceso ayuda a detectar errores, fraudes 



 

 

o discrepancias que puedan afectar la salud financiera de la organización, mantener una correcta 

conciliación bancaria es vital para la transparencia y precisión de la información financiera. 

 

Optimización de Procesos Contables: 

La optimización de procesos contables tiene que ver con el uso de herramientas tecnológicas y 

mejores prácticas para hacer más eficientes las tareas diarias de contabilidad, con el uso de 

sistemas contables como SIIGO o plataformas similares, las empresas pueden automatizar 

muchas tareas, como la gestión de nómina, la facturación y el control de los impuestos, lo que 

mejora la eficiencia y reduce el margen de error. 

 Objetivos 

Declare en este espacio el o los objetivos que suscitaron la realización del trabajo de grado en 

práctica empresarial, plan de empresa o en pasantía de investigación o proyección social. 

OBJETIVO GENERAL 

Fortalecer los conocimientos previamente adquiridos en el programa académico, colocando 

en práctica lo que sabemos y aprendiendo nuevos métodos aplicables al área contable y 

financiera para nuestra formación profesional; de la misma manera contribuir con nuestro 

apoyo a que la empresa sea más eficiente y eficaz, alcanzando así un alto nivel de 

competitividad 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

Conocer el funcionamiento contable de la empresa y realizar todas las actividades 

asignadas por el jefe. 

Aplicar una conducta basada en la moral y ética profesional. 

Llevar a cabo un proceso de aprendizaje, que permita el enriquecimiento Práctico. 

Contribuir a una mejor planificación, organización, dirección y control de los 

procesos llevados a cabo por la empresa. 

Aplicar los conocimientos teóricos adquiridos en el transcurso de la carrera; en el 



 

 

momento de ejecutar cada actividad asignada 

Cumplir con las tareas y trabajos asignados por la empresa Adquirir 

experiencia en el área contable. 

Asistir de forma responsable a la realización de la práctica, respetando el horario 

establecido. 

Mantener un comportamiento y presentación personal adecuada. 

Metodología 

 En esta sección usted deberá incluir la metodología utilizada para poder consolidar 

los resultados de su trabajo de grado, con el enfoque respectivo, dependiendo de si el 

trabajo de grado se realizó como práctica, plan de empresa, o pasantía de 

investigación o proyección social. 

 En este espacio usted podrá incluir, la pregunta de investigación, los objetivos y la 

hipótesis que responden a la problemática abordada en el trabajo de grado. 

Pregunta de investigación 

¿Cómo puede la aplicación de los conocimientos contables y financieros adquiridos en la formación 

académica de un estudiante de contaduría pública ayudar a mejorar la eficiencia y competitividad 

de una empresa dedicada a la asesoría contable y tributaria? 

objetivo general 

Fortalecer los conocimientos previamente adquiridos en el programa académico, colocando 

en práctica lo que sabemos y aprendiendo nuevos métodos aplicables al área contable y 

financiera para nuestra formación profesional; de la misma manera contribuir con nuestro 

apoyo a que la empresa sea más eficiente y eficaz, alcanzando así un alto nivel de 

competitividad 

objetivos especificos 

Conocer el funcionamiento contable de la empresa y realizar todas las actividades 

asignadas por el jefe. 



 

 

Aplicar una conducta basada en la moral y ética profesional. 

Llevar a cabo un proceso de aprendizaje, que permita el enriquecimiento Práctico. 

Contribuir a una mejor planificación, organización, dirección y control de los 

procesos llevados a cabo por la empresa. 

Aplicar los conocimientos teóricos adquiridos en el transcurso de la carrera; en el 

momento de ejecutar cada actividad asignada 

Cumplir con las tareas y trabajos asignados por la empresa Adquirir 

experiencia en el área contable. 

Asistir de forma responsable a la realización de la práctica, respetando el horario 

establecido. 

Mantener un comportamiento y presentación personal adecuada. 

 

Hipótesis:  

Al aplicar mis conocimientos contables adquiridos durante la carrera en un contexto práctico, la 

eficiencia y competitividad de la empresa mejora, esto se logra al optimizar la forma en que se 

gestionan los procesos contables, se toman decisiones financieras y se organiza la información, lo 

cual contribuye a un mejor desempeño y mayores resultados para la empresa. 

 

 Resultados. 

Escriba aquí los resultados de su trabajo de grado según el enfoque escogido (práctica, plan de 

empresa o pasantía de investigación o proyección social) y comente aquellas cosas que deben 

someterse a consideración y discusión para estudios futuros. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

citas dian 

 

resoluciones dian 

 



 

 

actualización rut 

consultar informacion exogena 

comprobantes siiigo 



 

 

 

contabilización nomina siigo 

 

factura de venta siigo 



 

 

 

contabilización de pago seguridad social “flash contable “ 

 

contabilización compras flash 



 

 

 

contabilización ventas flash 

 



 

 

importación siigo



 

 

liquidación nomina 

nomina electronica facturatech 

 

facturacion electronica facturatech 

 



 

 

documento soporte electronico facturatech 

 

factura electronica dian 

 



 

 

 

 

 

documento soporte dian 

 

 

 



 

 

nomina electronica dian 

 

 

 

 



 

 

descarga de informes dian 

 

 

cerificado digtal dian 
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presentación de formulario 350 – retenciones en la fuente 

 

presentación de formulario 300- iva 
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 Conclusiones. 

 Las actividades realizadas durante mi práctica empresarial me permitieron 

desarrollar habilidades, fijar metas y aplicar los conocimientos adquiridos durante 

mi desarrollo profesional, esto me dio la oportunidad de ingresar a la práctica 

contable y me permitió identificar rápidamente mis fortalezas y debilidades. 

 Aplicar los conocimientos y fundamentos que he adquirido a lo largo de mi carrera 

me facilito adaptarme al entorno cambiante de la empresa y su negocio, 

ayudándome a identificar mis áreas de interés, esto me permite ser creativo y 

proponer ideas que ayudarán a hacer crecer las operaciones de la empresa. 

 Mis habilidades y flexibilidad juegan un papel clave en el soporte de los procesos 

contables operativos, lo que también contribuye a mi desarrollo personal, 

profesional y profesional, como resultado, se implementaron ideas para optimizar 

los procesos contables que contribuyeron al crecimiento de la empresa. 

 La comunicación efectiva dentro de la organización es crucial para el éxito de las 

tareas establecidas durante mi pasantía mi rápida integración al equipo de trabajo 

ayudo a incrementar la productividad y la calidad de los resultados.
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 Anexos 

Introduce aquí tablas y figuras (si aplica). También puedes poner algunos datos que 

consideres necesarios o complementarios en tu trabajo de grado. 


